
VERBALE  N.  20 
 

L’anno 2017, il giorno 12 del mese di Settembre, alle ore 16:30, a seguito di regolare convocazione, 

si è riunito il Consiglio di Istituto, dell’Istituto Comprensivo “Giovanni XXIII” di Trabia, per 

discutere e deliberare sui seguenti punti all’ordine del giorno:  

 

1. Calendario scolastico 2017/2018; 

2. Orario delle lezioni 2017/2018; 

3. Chiusure prefestive 2017/2018; 

4. Modifiche al Programma Annuale 2017; 

5. Assicurazione alunni a. s. 2017/2018 – integrazione temporale; 

6. Contributo volontario alunni a. s. 2017/2018; 

7. Manuale di gestione del protocollo informatico; 

8. Concessione locali scolastici; 

9. Comunicazioni del Dirigente scolastico. 

 
Elenco dei presenti e degli assenti 

MANSIONE NOME PRESENTI ASSENTI 

Dirigente Scolastico Varchi Anna Maria X  

Docenti Cannizzo Nadia           X  

 Di Vittorio Anna           X  

 Di Vittorio Maria           X  

 Lo Nero Salvatore X  

 Mineo Maria Concetta X  

 Raimondo Luca  X  

 Ranieri Antonietta  X 

 Russitano Anna X  

Personale A.T.A. Amenta Angioletta  X 

 Miserendino Daniela Maria X  

Sigg. Genitori Alaimo Cristina           X  

 Buttitta Vincenzo  - Presidente           X  

 Cancilla Daniela            X 

 D’Alba Anna Maria  X 

 D’Apolito Elisabetta          X 

 Fortunatis Pietro- Vicepresidente           X  

 Terrasi Eleonora           X  

 Zizzo Rosalia           X  

 

Svolge le funzioni di Segretario l’insegnante Cannizzo Nadia. 

Il Presidente, verificata la validità della convocazione, dichiara aperta la seduta. 

Si dà comunicazione che due consiglieri assenti, quali l’Insegnante Raneri Antonietta e la Signora 

Amenta Angioletta, hanno presentato c/o gli uffici di segreteria giustificazione scritta, vedasi 

rispettivamente protocolli n. 4645/ II.1 del 12 /09/2017 2 n. 4626/II.1 del 11 /09/2017. 

Si passa, quindi,  alla discussione del primo punto posto all'ordine del giorno. 

 



1. Calendario scolastico 2017/2018; 

Il Presidente, Dott. Buttitta Vincenzo, dà il benvenuto ai componenti del Consiglio d’Istituto, che 

risulta ufficialmente e validamente insediato, e augura a tutti un proficuo lavoro nell’interesse della 

comunità scolastica. Il Dirigente scolastico saluta il Consiglio ed  informa i convenuti  in merito alla 

Circolare Assessoriale, di cui al D.A. 5653 del 19/07/2017, relativa al calendario scolastico 

regionale per l’anno scolastico 2017/18. Secondo il calendario, le lezioni avranno inizio giovedì 14 

settembre 2017 e avranno termine il 09 giugno 2018. 

Il Dirigente Scolastico informa il Consiglio di aver presentato in sede di Collegio dei Docenti il 

seguente Calendario scolastico 2017/2018 - Regione Sicilia , approvato all’unanimità: 

 

Data inizio lezioni, vacanze di Natale e di Pasqua, ponti e altre festività. 

 

Inizio Lezioni - 14 settembre 2017; 

Termine Lezioni - 9 giugno 2018 per la Scuola Primaria e Secondaria di Primo grado; 

Termine Lezioni - 30 giugno 2018 per la Scuola dell’Infanzia; 

Festività Natalizie - dal 22 dicembre 2017 al 6 gennaio 2018; 

Festività Pasquali - dal 29 marzo al 03 aprile 2018; 

Festa dell'autonomia siciliana - 15 maggio 2018; 

 

Vengono aggiunte la festa del Santo Patrono e le seguenti Feste Nazionali: 

1 novembre, Tutti i Santi; 

8 dicembre, Immacolata Concezione; 

25 aprile, anniversario della Liberazione; 

1 maggio, festa del Lavoro; 

2 giugno, festa nazionale della Repubblica. 

 

Il Collegio dei Docenti riunitosi il 4 settembre 2017 ha inoltre approvato la sospensione delle 

attività didattiche nelle seguenti giornate: 

Lunedì 25 Settembre 2017 – Festa del Santo Patrono; 

Giovedì 02 Novembre 2017; 

Giovedì 7 Dicembre 2017; 

Martedì 13 Febbraio 2018; 

Lunedì 19 Marzo 2018; 

Lunedì 30 Aprile 2018. 

Il Consiglio d’Istituto, 

 Vista la Circolare Assessoriale di cui al D.A. n. 5653 del 19/07/2017 al calendario 

scolastico regionale per l’anno 2017/18; 

 Udita la comunicazione del Dirigente Scolastico; 

 Considerato il calendario scolastico 2017/2018 - Regione Sicilia , approvato all’unanimità 

dal Collegio dei Docenti riunitosi il giorno 4 Settembre 2017; 

all’unanimità dei presenti, 

 

DELIBERA N° 98 

 

l’inizio delle lezioni giorno 14 settembre 2017 ed il termine 09 giugno 2018. 

Le attività scolastiche verranno sospese così come disposto dal calendario regionale con 

l’integrazione di ulteriori giorni di chiusura delle attività didattiche, stabilite dal Collegio dei 

Docenti riunitosi il 4 settembre 2017: 

Lunedì 25 Settembre 2017 – Festa del Santo Patrono; 



Giovedì 02 Novembre 2017; 

Giovedì 7 Dicembre 2017; 

Martedì 13 Febbraio 2018; 

Lunedì 19 Marzo 2018 

Lunedì 30 Aprile 2018. 

 

Si passa, quindi,  al secondo punto posto all’ordine del giorno: 

 

2. Orario delle lezioni 2017/2018;  

Il Dirigente Scolastico comunica l’orario delle lezioni dell’anno scolastico 2017/2018, votato dal 

Collegio dei Docenti, riunitosi in data 4 settembre 2017, per tutte le sedi dell’Istituto Comprensivo. 

 

INIZIO DELLE LEZIONI A.S.2017/2018 

Giovedì 14 Settembre 2017 - INGRESSO CLASSI PRIME della Secondaria di 1° grado e tutte le 

classi della Scuola Primaria e dell’Infanzia. 

 

- Venerdì, 15 Settembre 2017: TUTTE LE CLASSI 

 

ORARIO DELLE LEZIONI dal 14 al 22 Settembre: 

  

Scuola dell’Infanzia    8:30-12:30 

Scuola Primaria   8:30-12:30 

Scuola Secondaria di 1° grado 8:30-12:30 

  

 ORARIO DELLE LEZIONI dal 26 settembre al 9 giugno 2018: 

  

Scuola dell’Infanzia  8:00-13:00     DA LUNEDI' AL VENERDI' 

Scuola Primaria        8:00-13:25     DA LUNEDI’ AL GIOVEDI’ 

8:00-13:00     VENERDI’ 

 

Scuola Secondaria di 1° grado 8:00-14:00 DA LUNEDI' AL VENERDI'. 

 

Scuola dell’Infanzia: le tre sezioni con il tempo prolungato, svolgeranno momentaneamente le 

attività in orario antimeridiano 8:00/ 13:00 in attesa di ricevere l’autorizzazione dal comune di 

Trabia per completare l’intero servizio. 

 

Mentre le due classi della Scuola Secondaria di 1° grado a tempo prolungato ( classe 2° sez. A – 

Trabia e classe 2° sez. G – Plesso di San Nicola L’Arena) il MARTEDI’ e il GIOVEDI’ avranno il 

seguente orario: 

LEZIONI 08:00-14:00 ; SOSTA didattica 14:00-15:00; LEZIONI 15:00-17:00. 

 

Il Dirigente specifica che i cancelli della scuola verranno chiusi alle ore 8:15, per garantire la 

sicurezza e la sorveglianza degli alunni presenti a scuola. Inoltre, gli eventuali ingressi con ritardo 

dovranno essere giustificati personalmente dal genitore dell’alunno frequentante l’istituto. 

 

 

Il Consiglio d’Istituto, 

 

 Udita la comunicazione del Dirigente scolastico; 



 Atteso che questa istituzione scolastica intende garantire il buon funzionamento delle attività 

didattiche; 

 

all’unanimità dei presenti, 

 

DELIBERA N° 99 

 

 

di approvare l’orario delle lezioni per l’anno scolastico 2017/2018 così come sopra esposto. 

 

Si passa, quindi, all’esame del terzo punto posto all’ordine del giorno. 

 

3. Chiusure prefestive 2017/2018. 

Il Dirigente Scolastico comunica al Consiglio d’Istituto che il personale ATA, interpellato con 

Circolare n°3 dell’11/09/2017 si è espresso favorevolmente in merito alla chiusura prefestiva 

soggetta a recupero individuale da effettuarsi nelle seguenti giornate di sospensione delle attività 

didattiche: 

07 Dicembre 2017 

05 Gennaio 2018 

30 Aprile 2018 

13 Agosto 2018 

14 Agosto 2018 

Il Consiglio d’Istituto, 

 

 Udita la comunicazione del Dirigente scolastico; 

 

all’unanimità dei presenti, 

 

DELIBERA N° 100 

 

di approvare i giorni di chiusura prefestiva per il personale A.T.A.  così come elencati in premessa. 

Si passa alla discussione del successivo punto posto all’ordine del giorno: 

 

 

4. Modifiche al Programma Annuale 2017. 
Il Dirigente scolastico  comunica  ai convenuti le modifiche apportate al Programma Annuali 2017  

e da sottoporre alla conoscenza e/o alla ratifica del Consiglio d’Istituto procedendo alla lettura dei 

seguenti provvedimenti che vengono allegati al presente verbale: 

 

Elenco variazioni al programma annuale dal 06/07/2017 al 31/08/2017 

1. Provvedimento di variazione prot. n°3829 del 06/07/2017 

2. Provvedimento di variazione prot. n°3989 del 25/07/2017 

3. Provvedimento di variazione prot. n°4010 del 26/07/2017 

4. Provvedimento di variazione prot. n°4030 del 27/07/2017 

5. Provvedimento di variazione prot. n°4365 del 31/08/2017 

 

(seguono stampe dei provvedimenti) 

 

 

 

 

 



Il Consiglio d’Istituto 

 
UDITA la comunicazione del Dirigente; 

 
VISTI gli artt. 6 e 7 del Decreto  Assessoriale  n°895 del 31/12/2001; 

 
VISTO il Programma annuale relativo all’esercizio finanziario 2017 approvato dal Consiglio 

d’Istituto con deliberazione n.79 del 14/12/2016; 
 

VERIFICATO che lo stato di attuazione del Programma  Annuale 2017 richiede interventi 

modificativi rispetto alle previsioni iniziali; 

 

all’unanimità dei presenti    

DELIBERA N° 101 

di prendere atto e/o ratificare le modifiche al Programma Annuale  2017 così come disposte con i 

provvedimenti del Dirigente Scolastico sopra citati che sono depositati corredati dai relativi allegati 

agli atti contabili della scuola.  

Si passa alla discussione del successivo punto posto all'ordine del giorno. 

 

5. Assicurazione alunni a.s. 2017/2018 – integrazione temporale; 

Il Dirigente scolastico informa i Consiglieri circa la nota prot. n°2484 del 28/07/2017 con la quale 

la cessata Direzione Didattica di Trabia comunica a questa scuola e all’Agenzia assicuratrice  

Ambiente Scuola s.r.l. con sede in  Milano che, in seguito al Piano di dimensionamento della rete 

scolastica di cui al D.A. n°921 del 15/02/2017,  le polizze assicurative n°IW/2016/00872 e 

n°IW/2016/872/01 con copertura assicurativa dal 11/01/2017 all’11/01/2018 vengono cedute a 

questo Istituto Comprensivo Giovanni XXIII di Trabia. 

Pertanto questa scuola è beneficiaria dal 01/09/2017 fino al 11/01/2018. 

La Società assicuratrice Ambiente Scuola, già con PEC del 22/06/2017 acquisita al protocollo 

n°3817 del 05/07/2017, aveva proposto l’attivazione della Polizza assicurativa dell’Istituto 

PAEE10500X per gli alunni e gli operatori in servizio presso l’Istituto Comprensivo ed in copertura 

fino al 07/10/2017 per i 96 giorni intercorrenti fra il 07/10/2017 e l’11/01/2018 per l’importo pro-

capite di € 1,03. In tal modo si procederebbe ad una temporanea copertura di alunni e operatori 

aderenti dell’Istituto comprensivo fino  alla stipula di una nuova Polizza per tutto il nuovo organico 

con copertura dal 12/01/2018. 

Il premio per gli alunni viene calcolato su base numerica mentre quello per gli operatori scolastici 

su base nominativa. 

Il Consiglio d’Istituto 

 
UDITA la comunicazione del Dirigente; 

 
RITENUTO utile e indifferibile procedere alla stipula di un addendum contrattuale alle 

polizze assicurative n°IW/2016/00872 e n°IW/2016/872/01 onde garantire la copertura 

assicurativa agli alunni e agli operatori in servizio presso l’Istituto Comprensivo ed in 

copertura fino al 07/10/2017 per i 96 giorni intercorrenti fra il 07/10/2017 e l’11/01/2018; 
 

VALUTATA la necessità di prevedere la copertura anche per gli alunni appartenenti a 

famiglie in situazione di disagio economico; 

 

all’unanimità dei presenti 



 

DELIBERA N° 102 

Di dare mandato al Dirigente scolastico affinché proceda alla stipula, con la Società Assicuratrice 

Ambiente Scuola s.r.l. con sede in Milano, di un addendum contrattuale alle polizze assicurative 

n°IW/2016/00872 e n°IW/2016/872/01 onde garantire la copertura assicurativa agli alunni e agli 

operatori in servizio presso l’Istituto Comprensivo ed in copertura fino al 07/10/2017 per i 96 giorni 

intercorrenti fra il 07/10/2017 e l’11/01/2018; 

Di stabilire che ciascun alunno e operatore scolastico aderente verserà la somma di € 1,50 . 

Si passa alla discussione del successivo punto posto all'ordine del giorno. 

 

5.      Contributo volontario alunni a.s. 2017/2018 – integrazione temporale. 

 

Il D.S.g.a. Miserendino Daniela informa il Consiglio d’Istituto in merito al finanziamento per il 

funzionamento amministrativo e didattico, per l’esercizio finanziario 2017, che risulta inferiore 

rispetto l’anno scolastico 2016/2017 del 40%. Prende la parola il Dirigente Scolastico, che propone 

di chiedere il contributo volontario alle famiglie degli alunni, per garantire il funzionamento delle 

attività ed il servizio scolastico. Il presidente del Consiglio, udite le varie ipotesi dei consiglieri 

riguardo la quota da stabilire di euro 5 o di euro 10, quale contributo delle famiglie, propone di 

chiedere euro 5 ad alunno. 

Il Consiglio d’Istituto 

 
UDITA la comunicazione del Dirigente Scolastico; 

 
UDITA la proposta del Presidente del Consiglio; 

 
VALUTATA la necessità di chiedere il contributo volontario alle famiglie degli alunni; 

 
RITENUTO utile procedere alla richiesta di euro 5 per ogni alunno, per garantire il servizio 

scolastico; 

 

all’unanimità dei presenti    

       DELIBERA N° 103 

di procedere alla richiesta di euro 5 per ogni alunno, per garantire il servizio scolastico. 

 

Si passa alla discussione del successivo punto posto all'ordine del giorno. 

 

 

7. Manuale di gestione del protocollo informatico. 

Il Dirigente scolastico  comunica  ai consiglieri  che è stato predisposto il Manuale di gestione del 

Protocollo Informatico e ne illustra sinteticamente i contenuti. 

Il Consiglio di Istituto 

Visto il D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 "Testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa" che al capo IV pone l'obiettivo 

della razionalizzazione della gestione dei flussi documentali coordinata con la gestione dei 

procedimenti amministrativi da parte delle Pubbliche Amministrazioni, al fine di migliorare 

i servizi e potenziare i supporti conoscitivi delle stesse secondo i criteri di economicità, 

efficacia e trasparenza dell'azione amministrativa; 

Visto che il D.P.C.M. 31 ottobre 2000 “Regole tecniche per il protocollo informatico” 

prescrive che il Responsabile del servizio per la tenuta del protocollo informatico, della 

gestione informatica dei flussi documentali e degli archivi predisponga lo schema del 



Manuale di gestione e di conservazione dei documenti, e che ciascuna pubblica 

amministrazione adotti un proprio manuale; 

Visto il Decreto del Ministro per l’Innovazione e le Tecnologie del 14 ottobre 2003, con il 

quale sono state approvate le linee guide per l’adozione del protocollo informatico e per il 

trattamento informatico dei procedimenti amministrativi; 

Visto il D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 “Codice dell’amministrazione digitale”; 

Visto il DPCM 3 dicembre 2013 "Regole tecniche per il protocollo informatico ai sensi 

degli articoli 40 -bis, 41, 47, 57 -bis e 71, del Codice dell’amministrazione digitale di cui al 

decreto legislativo n. 82 del2005”. 

Ritenuto opportuno procedere all’approvazione del Manuale di gestione e di conservazione 

dei documenti e del corretto funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo 

informatico; 

Considerato che nel Manuale di gestione e conservazione dei documenti devono essere 

riportati, tra l'altro le norme di sicurezza dei documenti informatici; le modalità di utilizzo di 

strumenti informatici per lo scambio di documenti all'interno e all'esterno 

dell'amministrazione; la descrizione del flusso di lavorazione dei documenti ricevuti, spediti 

o interni; l'indicazione delle regole di smistamento ed assegnazione dei documenti ricevuti; 

l'indicazione delle unità organizzative responsabili delle attività di registrazione di 

protocollo; l'elenco dei documenti esclusi dal protocollo; il sistema di classificazione dei 

documenti; le modalità di produzione e conservazione delle registrazioni di protocollo; la 

descrizione funzionale e operativa del sistema di protocollo informatico; i criteri e le 

modalità per il rilascio delle abilitazioni di accesso interno ed esterno alle informazioni 

documentali; le modalità di utilizzo del registro di emergenza; 

Visto l’allegato Manuale di gestione e di conservazione dei documenti e del corretto 

funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo informatico predisposto dal Servizio 

Amministrativo; 

all’unanimità 

DELIBERA N° 104 

 di approvare, per le motivazioni esposte in premessa, il nuovo Manuale per la gestione 

informatica dei flussi documentali e dell’archivio che si allega a far parte integrante e 

sostanziale del presente provvedimento; 

 di confermare che, ai fini della gestione del protocollo informatica, questa Istituzione 

scolastica individua una sola Area Organizzativa Omogenea, denominata PROTOCOLLO 

GENERALE; 

 di pubblicare il Manuale di Gestione, test è approvato sul sito web dell'Istituto Comprensivo 

“GIOVANNI XXIII” di Trabia www.ictrabia.gov.it nella sezione di Amministrazione 

Trasparente, Disposizioni Generali - Atti Generali; 

 di rendere operativo il nuovo Manuale per la gestione informatica dei documenti dell'Istituto 

Comprensivo “GIOVANNI XXIII” di Trabia, dal  01/10/2017. 

 

 

http://www.ictrabia.gov.it/


Si passa alla discussione del successivo punto posto all'ordine del giorno. 

8. Concessione locali scolastici; 

 

Il Dirigente scolastico comunica di aver ricevuto, con nota protocollo n. 4210/E del 23/08/2017,  da 

parte dell’Associazione Ornitologica Trinacria Onlus, la proposta di poter disporre dal 4 al 9 ottobre 

del c.a. dell’uso dei locali della palestra dell’Istituto Comprensivo, per organizzare la mostra 

Ornitologica Specialistica con la partecipazione anche di un gruppo di Falconieri  che esporranno 

bellissimi esemplari di uccelli rapaci. Alla chiusura della manifestazione, l’amministrazione 

comunale si fa carico dell’opera di disinfestazione dei locali. Viene così stabilito di consegnare 

all’Associazione Ornitologica alle ore 14 le chiavi dei locali della palestra e che le stesse verranno 

riconsegnate alle ore 14 del giorno 9 ottobre c.a., dopo sanificazione e pulizia dei locali a carico 

dell’amministrazione comunale 

Il Consiglio di Istituto 

 
UDITA la comunicazione del Dirigente; 

 
VISTO il nulla osta dell’Associazione Ornitologica Trinacria Onlus; 

 
SENTITO il parere favorevole dei consiglieri 

 

all’unanimità 

DELIBERA N° 105 

Di concedere i locali, e che pertanto la mostra suddetta potrà svolgersi secondo le date indicate. Che 

i locali della palestra con servizi annessi verranno restituiti previa disinfestazione e sanificazione a  

carico dell’Ente Locale tramite ditta specializzata, nonché  successiva pulizia, senza gravare 

sull’amministrazione scolastica. Le chiavi dei locali verranno consegnate mercoledì 04 ottobre p. v. 

alle ore 14:00 e dovranno essere restituite entro le ore 14:00 di lunedì 09 ottobre p.v. 

 Altresì, il Dirigente Scolastico informa i membri del consiglio di aver ricevuto con nota prot. 

n°15754 del 04/09/2017 e acquisita al ns. prot.4423 del 04/09/2017, la richiesta di nulla osta per 

l’utilizzo della palestra comunale annessa al nostro istituto, dall’Associazione ASD Fiamma Basket 

per la stagione sportiva 2017/2018, nei giorni di martedì e giovedì dalle ore 16 alle ore 18, dal 15 

/09/2017 al 30/05/2018. I consiglieri propongono di posticipare l’orario (dalle ore 18 alle ore 20 di 

martedì e  di giovedì), per garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche di educazione 

fisica, nelle giornate del martedì e giovedì. 

Il Consiglio di Istituto 

 
UDITA la comunicazione del Dirigente; 

 
VISTO il nulla osta dell’Associazione ASD Fiamma Basket; 

 
SENTITO il parere favorevole dei consiglieri 

 

all’unanimità 

DELIBERA N° 106 

di approvare la richiesta da parte dell’ associazione ASD Fiamma Basket con la seguente 

precisazione: l’attività potrà svolgersi nelle giornate di martedì e giovedì dalle ore 18:00 alle ore 

20:00, e che  l’Associazione è obbligata: a lasciare pulito e in ordine l’impianto e i rispettivi servizi 

igienici a conclusione delle attività; a  sollevare l’Istituto comprensivo Statale “Giovanni XXIII” di 

Trabia e l’Amministrazione comunale da ogni responsabilità per eventuali danni a persone o a cose, 

derivanti dall’utilizzo dell’immobile durante lo svolgimento delle attività.   



Si passa alla trattazione dell’ultimo punto posto all’ordine del giorno. 

9.      Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

 

Il Dirigente Scolastico ed il Presidente del Consiglio comunicano che nel mese di agosto, il Comune 

di Trabia ha fatto richiesta di utilizzo di alcuni abiti d’epoca (corteo storico) in possesso 

dell’Istituto, per l’evento territoriale di sfilate di costumi d’epoca. Non potendo convocare in tempo 

utile il Consiglio d’Istituto, il Dirigente Scolastico ed il Presidente del Consiglio porgono le loro 

scuse ai membri consiglieri per aver concesso, senza la loro approvazione, tre abiti d’epoca ai 

ragazzi del gruppo di ballo di Trabia. 

Il Dirigente comunica che, in sede di Collegio dei Docenti, alcuni insegnanti della Scuola 

dell’Infanzia hanno chiesto la partecipazione dei genitori alle visite didattiche organizzate durante 

l’anno scolastico. Il Dirigente Scolastico, pertanto, propone di affrontare questa importante tematica 

al prossimo consiglio e di presentarla come punto all’ordine del giorno per essere deliberato . 

Esaurito l’esame di tutti i punti posti all’ordine del giorno, la seduta è tolta alle ore 19:06. 

 

Il Segretario                                                                            Il    Presidente 

  F.to  Ins. Cannizzo Nadia                              F.to    Dott. Vincenzo Buttitta 


